
請求書の個別作成



ログイン後

「清須市長」と入
力し、検索する



どちらかをクリック



税抜 総額(税込み)
どちらかを選択し、
請求書をクリック



参照から請求先の
部署を選択する



件名を入力する
※工事や委託業務などといった契約
を交わしている場合は、契約書に
記載のある契約名を入力すること

明細（品名等）の
名称、数量、単位、
単価を入力する



請求日、請求番号を入
力する



市から通知された債権者番号を入力
する
※事前に清須市会計課に申請する
必要があります

すべて入力後、ク
リックする



請 求 書 の プ レ
ビューが表示され
るので、確認後、
クリックする



請求書をPDFで保
存できます

請求書をメール
送信する場合は
クリック


